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Disciplina: Informatica

Classe: 2ª

Settore: Economico

Indirizzo: Indirizzo AFM / RIM / Turismo

Obiettivo minimo per l'ammissione alla classe successiva
Al termine della classe seconda lo studente deve saper usare strumenti di produttività personale e collaborativa per 
realizzare documenti strutturati, fogli di calcolo con funzioni operative, moduli per la raccolta dati e semplici archivi 
tabellari.

Conoscenze minime (Sapere)
 regole principali di impaginazione di documenti scolastici e aziendali;

 concetti base di rete, Internet, browser, motore di ricerca, account, password e autenticazione;

 funzioni intermedie del foglio di calcolo: riferimenti relativi e assoluti, formule, funzioni statistiche e logiche 
semplici;

 ordinamento, filtro, formattazione condizionale e convalida dei dati;

 funzioni principali di Google Moduli per raccogliere dati;

 concetto di licenza software e differenza tra software proprietario, gratuito e open source;

 norme di comportamento digitale: netiquette, privacy, copyright e uso responsabile dell'intelligenza artificiale.

Abilità minime (Saper fare)
 inviare un'email professionale corretta con oggetto, testo, allegato e formula di saluto;

 costruire un foglio di calcolo con tabelle ordinate, formule corrette e funzioni di base;

 creare un modulo Google per raccogliere dati;

 esportare le risposte di un modulo in un foglio di calcolo;

 applicare filtri, ordinamenti, formattazione condizionale e grafici;

 presentare i risultati di una raccolta dati con grafici e breve commento.
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