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Benvenuto/a nell’Indirizzo di Grafica e Comunicazione.
Di seguito troverai tutte le regole che dovrai rispettare quando entrerai nei laboratori 
appartenenti all’indirizzo da te scelto, ma non solo, anche in altri laboratori della scuola.
Nell’Istituto sono presenti due Laboratori Mac e un Laboratorio di Fotografia.

Le regole sono semplici da ricordare, sono norme per permettere a tutti di usufruire 
delle attrezzature messe a disposizione dalla scuola. Tutte le attrezzature hanno un 
costo e vengono condivise, quindi bisogna trattarle con cura. Avere rispetto è la prima 
regola da tenere in considerazione.

Per qualsiasi informazione/ dubbio/ chiarimento rivolgiti a:
Prof.ssa Ratti Serena, Responsabile di Laboratorio
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È vietato mangiare o bere in laboratorio. Se hai esigenza chiedi il permesso 
al docente così potrai allontanarti dalla tua postazione.1
Entra nel laboratorio solo se è presente un docente.2
Disporsi nelle postazioni Mac in ordine alfabetico.3

Quando la lezione è finita esegui il logout dal tuo accesso e sistema la po-
stazione di lavoro così l’alunno/a che verrà dopo di te potrà lavorare senza 
perdere tempo.6
Nel laboratorio sono presenti dei cestini per la raccolta differenziata, presta 
attenzione a dove getti il rifiuto.7
Se è l’ultima ora di laboratorio, esegui il logout, spegni il Mac, tastiera e 
mouse. É il compito dell’alunno/a della postazione mettere in carica il mouse. 
Attendere il suono della campanella seduti alla propria postazione ed uscire in 
ordine dal laboratorio.

8
Durante l’intervallo è vietato rimanere in laboratorio, perchè verranno chiu-
si a chiave.9
Lo/a studente/ssa è responsabile della postazione usata durante l’ora di le-
zione ed è tenuto/a a segnalare immediatamente all’insegnante o al respon-
sabile di laboratorio qualsiasi anomalia o malfunzionamento riscontrata.10

Non salvare sulla SCRIVANIA del Mac, ma affidati al Server della scuola op-
pure usa i servizi Cloud, chiavette USB...5

Per accedere al Mac dovrai avere le credenziali di accesso, conserva tutti i 
dati sensibili con cura.4
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Non spostare il materiale assegnato alla propria postazione (mouse, tastie-
ra...) ogni dispositivo è collegato al suo mac.11
Zaini e giacche devono essere lasciati in classe o depositati in luoghi non di
intralcio, per salvaguardare la sicurezza in laboratorio.12
Non toccare e non appendersi agli estintori.13

Non disegnare sul banco, non lasciare gli scarti di gomma, sporcizia sul ban-
co o peggio nella tastiera. Quando si sporca si pulisce anche per rispetto 
degli altri alunni che dovranno usare la postazione.16

Gli smartphone vanno depositati o posizionati secondo le direttive del 
docente.15

Non è permesso installare e utilizzare software differenti da quelli installati 
dall’amministratore, per qualsiasi installazione rivolgersi al docente dell’ora/ 
responsabile di laboratorio/tecnici.14
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È vietato mangiare o bere in laboratorio. 1
Entra nel laboratorio solo se è presente un docente, in casi eccezionali gli/le 
alunni/e possono entrare da soli/e solo se autorizzati/e dal docente dell’ora.2
Nel laboratorio è consentita l’entrata a massimo 3 alunni/e alla volta.3

Nel laboratorio sono presenti dei cestini per la raccolta differenziata, presta 
attenzione a dove getti il rifiuto.7
É assolutamente vietato portare a casa l’attrezzatura fotografica messa a 
disposizione della scuola, solo in casi eccezionali ed autorizzati dal docente. 8
Siccome negli anni la scuola ha subito furti di SCHEDE SD, si chiede al singo-
lo alunno/a di usare la propria scheda sd. Chi viene sorpreso a rubare l’at-
trezzatura sarà denunciato e verranno presi provvedimenti disciplinari.9
Lo/a studente/ssa è responsabile dell’attrezzatura usata durante l’ora di le-
zione ed è tenuto/a a segnalare immediatamente all’insegnante o al tecnico 
di laboratorio qualsiasi anomalia o malfunzionamento riscontrata.10

6
Riporre l’attrezzatura nell’armadio in modo ordinato e non lasciare fuori 
mai niente. Se durante un controllo il docente troverà il laboratorio in disor-
dine l’alunno/a verrà richiamato/a a sistemare, se dovesse verificarsi si pren-
derà un provvedimento disciplinare.

Prima di uscire dal laboratorio con l’attrezzatura, compila il modulo presente 
nell’aula utile a monitorare le attrezzature prese in prestito. 5

Tutto il materiale è delicato, pertanto, ognuno/a deve avere cura dell’attrez-
zatura presa. Attenzione: quando la batteria della reflex è scarica metterla 
a caricare ma bisogna toglierla prima che si va a casa!4



Questo regolamento verrà affisso nei laboratori, si raccomanda il massimo rispetto delle 
regole al fine di preservare tutte le attrezzature in dotazione. 

Responsabile di laboratorio
Prof.ssa  Ratti Serena

Grazie 
della collaborazione


