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All’Albo 

Al Personale 

Prot. Vedasi segnatura  

CUP B74D22003950006 

Oggetto: AVVISO INTERNO PER LA SELEZIONE DI PERSONALE ATA PER ATTIVITA’ OPERATIVE 
STRUMENTALI ALLA GESTIONE DELLE PROCEDURE FINALIZZATE ALLA REALIZZAZIONE E AL RAGGIUNGIMENTO DEI 
TARGET E MILESTONE A VALERE SUL PROGETTO “PNRR Missione 4 – Istruzione e ricerca - Componente 1 – 
Potenziamento dell'offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle università – Linea di investimento 3.2: Scuola 
4.0 - Azione 2 - Next generation labs – Laboratori per le professioni digitali del futuro – TITOLO: Rinnovare per 
innovare CNP: M4C1I3.2-2022-962-P-19480 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO  Il Decreto Legge n.59 del 06 Maggio 2021, convertito, con modificazioni, dalla legge n.101 del 1° Luglio 2021 

recante “Misure urgenti relative al Fondo complementare al Piano di ripresa e resilienza e altre misure 
urgenti per gli investimenti”  

VISTO il Decreto Legge 6 Novembre 2021, n.152, convertito con modificazioni, dalla legge 29 Dicembre 2021, n.233 
recante “Disposizioni urgenti per l’attuazione del Piano Nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) e per la 
prevenzione delle infiltrazioni mafiose” e, in particolare, l’articolo 24, relativo alla progettazione di scuole 
innovative; 

VISTO il Piano Nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) approvato con decisione del Consiglio ECOFIN del 13 Luglio 
2021 e notificata all’Italia dal Segretariato generale del Consiglio con nota LT161/21 del 14 Luglio 2021; 

VISTA nello specifico la Missione 4 – Istruzione e ricerca - Componente 1 – Potenziamento dell'offerta dei 

servizi di istruzione dagli asili nido alle università – linea di investimento nvestimento 3.2: Scuola 4.0 - 

Azione 2 - Next generation labs – Laboratori per le professioni digitali del futuro - finanziato dall’Unione 

Europea – Next Generation EU; 

VISTO il Decreto del Ministero dell’Istruzione Prot. 218 del 08/08/2022 con il quale è stato assegnato a questo 
Istituto un finanziamento di € 164.644,23 per la realizzazione degli Interventi; 

VISTA la nota del Ministero dell’Istruzione e del merito Prot. 107624 del 21/12/2022, con la quale sono state 
diramate le Istruzioni Operative relative all’investimento 3.2 “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, 
nuovi ambienti di apprendimento e laboratori”; 

VISTE  le delibere degli OO.CC. relative all’adozione dei progetti PNRR ed integrazione PTOF (Collegio dei 
docenti e Consiglio di Istituto); 

VISTO  il progetto “Rinnovare per innovare” presentato in data 27/02/2023 attraverso la piattaforma FUTURA; 

PRESO ATTO che in data 18/03/2023 è stato rilasciato in piattaforma l’accordo di concessione firmato dal Direttore 

Generale e coordinatore dell’Unità di missione per il PNRR; 

VISTO il Programma Annuale 2023 regolarmente approvato dal Consiglio di Istituto; 

VISTO il provvedimento di assunzione a bilancio Prot. 2174 del 24/03/2023; 

ISTITUTO TECNICO STATALE  "F.VIGANO'" - Prot. n. 0003848 del 30/05/2023
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PRESO ATTO della necessità di individuare una figura di supporto tecnico al PROJECT MANAGER;   

VISTO l’art. 7 commi 6 e seguenti del D.lgs. 30 marzo 2001 n. 165 e ss.mm.ii.; 
 
VISTO l proprio decreto di avvio della procedura per la selezione di personale prot. n. 3823 DEL 29/05/2023 

relativa al progetto  PNRR Missione 4 – Istruzione e ricerca - Componente 1 – Potenziamento dell'offerta 
dei servizi di istruzione dagli asili nido alle università – Linea di investimento 3.2 “Scuola 4.0: scuole 
innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori” - Codice progetto M4C1I3.2-2022-
962-P-19480 - Titolo Rinnovare per innovare; 

 

EMANA 

il seguente avviso per la selezione e il reclutamento di personale interno relativamente alle seguenti figure: 

a) n. 1 (uno) Assistente amministrativo da impiegare nel ruolo di supporto al gruppo di progettazione, funzionale al 

corretto iter documentale degli atti prodotti; 

b) n. 1 (uno) Assistente amministrativo da impiegare nel ruolo di archiviazione per immagini  e archiviazione digitale del 

progetto e alla conservazione documentale; 

c) n. 2 (due) Assistenti tecnici da impiegare nel ruolo di supporto al gruppo di progettazione, funzionale alla corretta 

installazione delle attrezzature nei laboratori didattici; 

n. 2 (due) collaboratori scolastici da impiegare in attività di pulizia ed igiene delle classi dopo il montaggio delle attrezzature. 

 

1. Orario di servizio 

Tipologia di attività Personale previsto Distribuzione ore Totali ore 

Supporto al gruppo di progettazione, funzionale al corretto 

iter documentale degli atti prodotti. Archiviazione di immagini  , 

archiviazione digitale del progetto e conservazione documentale. 

 
      2 

Assistenti Amministrativi 

 
20 ORE 

        ciascuno 

 
40 

Supporto al gruppo di progettazione, funzionale alla corretta 

installazione delle attrezzature. 

2 
Assistenti Tecnici 

       20 ORE 
        ciascuno 

40 

Attività di pulizia ed igiene delle classi dopo il montaggio delle 

attrezzature. 

2 
Collaboratori scolastici 

15 ORE 
         ciascuno 

30 

da prestare in orario extra servizio a partire dalla data di incarico e fino alla fine delle azioni di chiusura del progetto, 

comunque entro il 31/12/2024 e comprenderà tutte le attività legate alla necessità di cui sopra. 

2. Compenso 

Le attività di cui sopra verranno retribuite secondo i seguenti importi orari: 
Collaboratori scolastici €. 12,50 lordo dipendente 
Assistenti Amministrativi e Tecnici €. 14,50 lordo dipendente 
Su tutti i compensi verranno applicate le ritenute previste a norma di legge. 
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3. Compiti 

 

Le figure prescelte dovranno: 

Assistenti amministrativi 

Supportare il gruppo di progettazione nella preparazione della documentazione necessaria;  

Supportare DS, DSGA, nella gestione dei rapporti con le aziende, con i tecnici, e con il personale coinvolto a qualunque 

titolo;  

Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale, in originale e non, per la corretta  esecuzione delle 

procedure; Verificare, gestire ed archiviare il flusso di informazioni relative al progetto. 

Assistenti tecnici 

Supportare il gruppo di progettazione nella predisposizione delle attrezzature e/o dispositivi;                                                                                                                                                

Svolgere tutte le attività di supporto tecnico relative al proprio profilo professionale nella realizzazione del 

progetto di che trattasi, garantendo tempestività ed efficienza dell'azione tecnica;                                                                                 

Provvedere, laddove necessario, allo smontaggio delle attrezzature e/o dispositivi esistenti da sostituire, favorendo 

la/le azienda/e incaricata/e per l'installazione di quelle nuove; 

Collaboratori Scolastici 

Provvedere alla pulizia e sanificazione degli ambienti e delle classi, successivamente alla installazione delle attrezzature 

acquistate e/o dei lavori effettuati a valere sul progetto in oggetto. 

4. Presentazione domande disponibilità 

Le istanze di partecipazione, redatte sull'allegato modello A, debitamente firmate in calce, dovranno pervenire , a pena di 
esclusione, entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 06/06/2023 all’ufficio Protocollo dell’Istituto Istituto Tecnico Statale 
F. Viganò, consegnata a mano,  PEC o raccomandata con avviso di ricevimento. 

5. Selezione e affidamento incarico 

Qualora le disponibilità fossero superiori alla richiesta, verrà predisposta apposita graduatoria secondo la seguente 

griglia di valutazione su base 100 : 

 Collaboratori Scolastici -Assistenti Tecnici  

Anzianità di servizio - Ruolo Punti 5 per anno  (max 90 punti) 

Anzianità di servizio - Pre-ruolo Punti 2 per anno  (max 10 punti) 
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 Assistenti Amministrativi 
 

Anzianità di servizio -Ruolo Punti 5 per anno (max 60 punti 

Anzianità di servizio - Pre-ruolo Punti 2 per anno (max 10punti 

Frequenza di percorsi di formazione e  aggiornamento sulle tematiche relative alla 

gestione  dei finanziamenti europei 

Punti 2 a corso di formazione 
Max 10 punti 

  Attività di gestione amministrativa e rendicontazione di azioni finanziate dai fondi 

strutturali europei o di altri programmi europei 

Punti 2 ad incarico 

Max 10 punti 

Attività di gestione amministrativa e rendicontazione di azioni finanziate da altri 
fondi non UÈ 

Punti 2 ad incarico  

Max 10 Punti 

 

La selezione verrà effettuata dal Dirigente Scolastico coadiuvato dal DSGA, anche senza la nomina di apposita 

commissione di valutazione. 

L’Istituzione avrà, altresì, la facoltà di procedere a idonei controlli sulla veridicità del contenuto delle dichiarazioni 
sostitutive. 

 
6. Responsabile del procedimento 

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento nella 

presente selezione è il Dirigente Scolastico Campeggi Manuela. 

 

7. Trattamento dei dati personali 

Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del D.Lgs. 196/2003, art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679 e del D.Lgs 

101/2018 riguardanti “le regole generali per il trattamento dei dati”, si informa che i dati personali forniti dai candidati 

verranno acquisiti nell’ambito del procedimento relativo al presente avviso pubblico. I dati saranno raccolti e trattati, 

anche con l’ausilio di mezzi elettronici, esclusivamente per le finalità connesse alla presente procedura, ovvero per 

dare esecuzione agli obblighi previsti dalla Legge.  

Il titolare del trattamento è Istituto Tecnico Statale F. Viganò, rappresentato dal Dirigente Scolastico pro-tempore 

Campeggi Manuela; 

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) è Zampetti Massimo. I riferimenti per contattare il RPD sono i seguenti: 

info@privacycontrol.it. 

I candidati potranno esercitare i diritti di cui agli artt. da 7 a 10 della medesima legge e dal Capo III del Regolamento. 

Relativamente ai dati personali di cui dovesse venire a conoscenza, il candidato è responsabile del trattamento degli 

stessi, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e del Regolamento Europeo 2016/679. 

Qualora si ritenga che il trattamento sia avvenuto in modo non conforme al Regolamento, ci si potrà rivolgere 

all’Autorità di controllo, ai sensi dell’art. 77 del medesimo Regolamento. 

Ulteriori informazioni in ordine ai diritti sulla protezione dei dati personali sono reperibili sul sito web del Garante per 

la protezione dei dati personali all’indirizzo www.garanteprivacy.it. 

 

http://www.garanteprivacy.it/
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8. Pubblicizzazione della procedura di selezione 

Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, rinvenibile al seguente link 
https://www.issvigano.edu.it/, nonché sulla sezione Amministrazione Trasparente del medesimo sito 
istituzionale. 
 

9. Rinvio all’art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 
Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui all’art. 53 del d.lgs. n. 
165/2001.  

 
Norme di rinvio 

Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al codice civile e alle 
altre norme vigenti.  

    F.to Digitalmente da 

      IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

      Campeggi Manuela 

 
È allegato al presente Avviso pubblico: 

All. A: Schema di Domanda di partecipazione
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Allegato A 
Al Dirigente Scolastico  

Dell’Istituto Tecnico Statale “F. Viganò” 

 

Domanda di ADESIONE alla selezione bando PNRR LABS - PERSONALE ATA - Codice progetto M4C1I3.2-2022-962-P-
19480 - Titolo Rinnovare per innovare; 

 

Il/la sottoscritto/a__________________________________nato/a a___________________________il______________________ 

codice  f i sca le  ______________________  residente a __________________________via__________________________ 

Tel ___________________________ 

 

In servizio presso l’Istituto Tecnico Statale F. Viganò in qualità di ________________________________________ 

 

CHIEDE 

Di aderire alla selezione per l'attribuzione dell'incarico di Supporto operativo di progetto relativo alla figura 

professionale di: 

                       Assistente amministrativo                                   Assistente tecnico                                        Collaboratore scolastico 

 

A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti. Nel caso di dichiarazioni 

mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue: 

 di aver preso visione delle condizioni previste dalla selezione 

 di essere in godimento dei diritti politici 

 di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali 

__________________________________________________________________ 

 

 di non avere procedimenti penali pendenti, ovvero di avere i seguenti procedimenti penali pendenti:  

__________________________________________________________________ 

 

 di impegnarsi a documentare puntualmente tutta l’attività svolta 

 di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilità con l’incarico previsti dalla norma vigente 

 

 

Data___________________                                                                                            firma______________________________________ 

   


