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Sede di esami ECDL   MO.12.01 Rev. 11 

Circolare n. 311 
A tutti i docenti, agli alunni e alle lor famiglie 

A tutto il personale ATA 
 
Oggetto: Regolamento - Ritardi in ingresso e uscite anticipate. 
 
Si comunicano, di seguito, le modifiche al regolamento approvate dal Consiglio d’Istituto 
del 6 febbraio 2025 e dal Collegio docenti del 20 febbraio 2025 e si ribadisce quanto già 
in vigore.  
 
I docenti coordinatori procederanno alla lettura in classe.  
 
Si chiede alle famiglie di prenderne attenta visione.  
 

• Ritardi in ingresso entro le 8:10, sono ammessi solo per gli studenti in possesso 
dell’autorizzazione all’ingresso posticipato per motivi di trasporto; l’autorizzazione al 
ritardo è inserita nel Registro di classe.  

• Brevi ritardi senza autorizzazione entro le 8:10 saranno segnalati sul registro 
elettronico come “RB – ritardo breve”. Il ripetersi dei ritardi avrà una ricaduta sul voto 
di comportamento. 

• Lo studente che arriva a scuola dopo le 8:10 viene ammesso in classe. Nella 
sezione dei richiami, del registro elettronico viene segnalato il ritardo. Al 
raggiungimento di cinque richiami per ritardo non autorizzato oltre le 8:10, gli 
studenti saranno sanzionati direttamente dalla dirigente con sospensione e/o lavori 
socialmente utili. 

• In caso di ingresso alla 2^ ora, il ritardo dovrà essere giustificato preventivamente 
dai genitori. In caso contrario sarà autorizzato dall’ufficio alunni, previa 
comunicazione alla famiglia. 

• Gli ingressi successivi alla 2^ ora devono essere autorizzati dal Dirigente 
Scolastico, qualora non precedentemente giustificati dalla famiglia tramite 
segnalazione sul Registro Elettronico. 

• I permessi di uscita vanno richiesti entro le ore 10:00 esclusivamente attraverso 
il Registro Elettronico; la segreteria provvede direttamente all’inserimento 
dell’uscita sul Registro Elettronico. 

• Deroghe a quanto sopra sono possibili solo se il Genitore (o persona da lui 
delegata) si presenta personalmente per ritirare il figlio, o possono essere 
concesse dal Dirigente Scolastico in casi eccezionali. 

• Non sono concessi permessi di uscita anticipata per tutto l’anno per motivi di 
trasporto se vi sono mezzi di trasporto nella mezz’ora successiva al termine delle 
lezioni. 

• In caso di ripetute richieste di uscite anticipate o ingressi posticipati il Coordinatore 
di Classe contatterà la famiglia. 

 
Merate, 28.02.2025      Il Dirigente Scolastico 
                                                                                        Carmen Saffioti 


