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Circolare n. 456 
 

Ai docenti  
Al personale ATA 

 
 
Oggetto: Attività di fine anno scolastico 2024/2025 
 
In riferimento al Piano Annuale delle Attività, alle operazioni di recupero dei debiti formativi 
deliberate dal Collegio dei Docenti del 20 maggio u.s. e alle attività di conclusione dell'anno 
scolastico, riepilogo di seguito le attività previste e le relative scadenze: 
 
 

Entro sabato 07/06 I Coordinatori disciplinari devono inviare al servizio Qualità le 
eventuali variazioni ai saperi minimi valide per l’a.s. 2024-2025 

 (mail qualita@issvigano.edu.it). 
 Si ricorda che le prove COMUNI di recupero del debito 

devono attenersi rigorosamente ai saperi minimi.  
 
 Per le classi prime, seconde, terze e quarte 

Entro la stessa data devono essere redatti i programmi svolti 
utilizzando il modello MO 18.04 del sistema qualità reperibile 
nell’area riservata del sito e salvati in formato pdf nel modo 
seguente: Progfin_CognomeNome_Materia_Classe (esempio: 
Progfin_RossiMario_Storia_1A). 
I file così predisposti devono essere: 
- inviati al Servizio Qualità dell’Istituto: 

qualita@issvigano.edu.it  
- caricati sul Registro Elettronico seguendo questo percorso: 

ClasseViva – Registro classi – scegliere la classe aprendo il 
Registro personale alla voce Lezioni oppure Assenze – nelle 
icone in alto scegliere Programma – e caricare in formato PDF il 
Programma svolto. 

 

 Solo docenti classi quinte: 
I docenti consegnano ai Coordinatori di Classe il Programma 
Finale debitamente firmato dai Rappresentanti di Classe. 
I coordinatori di classe consegnano tutti i programmi in segreteria. 
I docenti devono inserire il programma sul registro elettronico con 
le modalità previste per le altre classi e inviarlo a 
qualita@issvigano.edu.it. 
Il Programma deve essere compilato sul modello MO 18.04 
disponibile sul sito dell’Istituto (area riservata docenti). 

 
Dal 07/06 al 13/06 Svolgimento degli scrutini di fine anno come da calendario in calce 

alla presente. 
 
Sabato 14/06 Dalle ore 8.00 alle ore 10.00: Collegio Docenti 

Dalle ore 11.30 alle ore 13.00: i docenti riceveranno in 

videoconferenza i genitori che volessero informazioni sui risultati 
finali dei figli (bocciati o con debito) e che si sono preventivamente 
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prenotati tramite il Registro Elettronico nella giornata del 14 
giugno, entro le ore 10.30, nella sezione Colloqui. 

 
Entro sabato 21/06 I coordinatori di materia devono inviare a 

qualita@issvigano.edu.it il testo della prova da somministrare in 
occasione delle prove di recupero. Oltre alla prova normale è 
necessario inviare una prova per ogni singolo alunno 
DSA/BES/con disabilità. Ogni docente dovrà predisporre in 
modo autonomo le fotocopie da somministrare agli studenti al 
momento della prova. 

 
 Tutti i Docenti devono inviare via mail al servizio Qualità  
 (qualita@issvigano.edu.it) le Relazioni finali, da compilare su 

modello MO 18.02 disponibile sul sito di Istituto (area riservata). 

 Le relazioni vanno caricate anche sul registro elettronico con le 
stesse modalità previste per i programmi svolti. 

    Le relazioni finali vanno redatte separatamente per ogni classe 
    (anche per le classi quinte) e per ogni materia. Il nome del file da 
    assegnare ad ogni relazione deve essere così composto:  

Relfin_CognomeNome_Materia_Classe (esempio: 
Relfin_RossiMario_Storia_1A) 

 
Da mercoledì 18/06 Svolgimento dei corsi di recupero  
a venerdì 18/07 
 
Da martedì 26/08  Prove di verifica dei Debiti Formativi e relativi scrutini integrativi 
a sabato 30/08  
 

01/09   Primo Collegio dei Docenti a.s. 2025/2026 (seguirà convocazione). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:qualita@issvigano.edu.it
mailto:qualita@issvigano.edu.it


 

Ministero dell’Istruzione 
ISTITUTO TECNICO STATALE F. VIGANÒ 

Via Dei Lodovichi, 2 – 23807 Merate LC 
Codice Fiscale: 85002000132 – Codice Univoco:UFSL80 

Tel: 0399902998 - 0399907117 - Fax: 0399908965 
segreteria@issvigano.edu.it – lcis001009@pec.istruzione.it 

www.issvigano.edu.it 

 

 

 
 

 Sede di esami ECDL   MO.12.01 Rev. 9 

SCRUTINI  FINALI 
 

Sabato  07/06/2025 

AULA  A AULA  B 

11.05 – 11.50 5A 11.40 – 12.25 5B 

13.15 – 14.00 5C 13.50 – 14.35 5D 

14.25 – 15.10 5E 15.00 - 15.45 5G 

15.35 – 16.20 5H 16.10 – 16.55 5I 

16.45 – 17.30 5L   
 

Lunedì  09/06/2025 

AULA  A AULA  B 

08.15 – 09.30 1G 09.20 – 10.35 2G 

10.25 – 11.40 1H 11.30 – 12.45 2H 

12.35 – 13.50 1A 
  

PAUSA 

14.10 – 15.25 2A 15.15 – 16.30 1B 

16.20 – 17.35 2B 17.25 – 18.40 
 

 

Martedì  10/06/2025 

AULA  A AULA  B 

08.15 – 09.30 1I 09.20 – 10.35 2I 

10.25 – 11.40 2L 11.30 – 12.45 1C 

12.35 – 13.50 2C   

PAUSA 

14.10 – 15.25 1F 15.15 – 16.30 1D 

16.20 – 17.35 2D 17.25 – 18.40 
 

 

Mercoledì  11/06/2025 

AULA  A AULA  B 

08.15 – 09.30 1N 09.20 – 10.35 2N 

10.25 – 11.40 3N 11.30 – 12.45 1O 

12.35 – 13.50 1M 
 

 

PAUSA 

14.10 – 15.25 2M 15.15 – 16.30 1E 

16.20 – 17.35 2E 17.25 – 18.40  

 

Giovedì  12/06/2025 

AULA  A AULA  B 

08.15 – 09.30 3A 09.20 – 10.35 4A 

10.25 – 11.40 3B 11.30 – 12.45 4B 

12.35 – 13.50 3G 
 

 

PAUSA 

14.10 – 15.25 4G 15.15 – 16.30 3H 

16.20 – 17.35 4H 17.25 – 18.40  
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Venerdì  13/06/2025 

AULA  A AULA  B 

08.15 – 09.30 3C 09.20 – 10.35 4C 

10.25 – 11.40 3E 11.30 – 12.45 4E 

12.35 – 13.50 4D 
 

 

PAUSA 

14.10 – 15.25  3I 15.15 – 16.30 4I 

16.20 – 17.35 3L 17.25 – 18.40 4L 

 
 

Ricordo di presentarsi agli scrutini un quarto d’ora prima dell’orario previsto. 
Raccomando a tutti i Docenti il rispetto delle scadenze previste. 
Ringrazio per la collaborazione. 

 
 
 
 
Merate, 25/05/2025 
 
 
 
 

La Dirigente Scolastico 
 
       Carmen Saffioti 

 


