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Circolare n. 56 
 
 

    A tutti i docenti 

    
Oggetto: Orario di ricevimento 
 
Si comunica che nell’area riservata del sito è visibile l’orario in vigore dal 6 ottobre 2025. 
Vi chiedo di comunicare il giorno e l’ora di ricevimento sul modulo che trovate al seguente link: 
 

ORARIO DI RICEVIMENTO 
 

A tale scopo nel seminterrato ed in palazzina sono state predisposte delle postazioni. 
I docenti che hanno necessità di cuffie, potranno rivolgersi all’ufficio tecnico. 
Ricordo ai docenti che il colloquio può essere previsto anche al di fuori dell’orario scolastico. 
Chiedo, inoltre, ai docenti di inserire nel registro elettronico, l’ora di ricevimento ed il 
numero massimo di genitori (non inferiore a cinque), a partire dal 13 ottobre fino al 13 
dicembre. 

Raccomando di adempiere in tempi brevi alla richiesta, visto che i genitori possono prenotarsi 
esclusivamente attraverso il registro elettronico. 
Ricordo nuovamente che i docenti in servizio nell'Istituto per meno di 18 ore (part-time, 
cattedre-orario incomplete, docenti con cattedra su più istituti) possono ridurre le proprie ore di 
ricevimento come segue: 
 
1. docenti in servizio nell'Istituto da 12 a 15 ore settimanali: ricevimento tre volte al mese, le 

prime tre settimane del mese. 

2. docenti in servizio nell'Istituto da 7 a 11 ore settimanali: ricevimento due volte al mese, prima 
e terza settimana oppure seconda e quarta. 

3. docenti in servizio nell'Istituto fino a 6 ore settimanali: ricevimento una volta al mese.  

Il colloquio potrà effettuarsi anche in presenza, quando lo si ritenga necessario. 

Ringrazio per la collaborazione. 

Cordiali saluti. 

 
 
Merate, 06/10/2025 

 
        Il Dirigente Scolastico 
                                                                                    Carmen Saffioti 
         
 

 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSffBzy52rKZ3oTG0S8Hi12PHzjZM7zNiNzqAOqgkleXzHtl6Q/viewform?usp=pp_url

