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Circolare n. 74 

 
            
                                   
                                                                                                                         Ai docenti 
 
 

Oggetto: Piani di lavoro individuali 
 
 
 
 
Comunico che entro venerdì 31 ottobre ogni docente dovrà redigere i Piani di lavoro individuali 
per ciascuna classe e ciascuna materia. 

I Piani di lavoro vanno redatti utilizzando il modello MO18.01 del sistema qualità reperibile 
nell’area riservata del sito (Modulistica Area Riservata/Attività didattica/Piano di lavoro) e salvati 
in formato pdf con la seguente denominazione: CognomeNome_Materia_Classe (esempio: 
RossiMario_Storia_1A).                                                                                                                                                                                                 
 
I file così predisposti devono essere: 
 

- inviati al Servizio Qualità dell’Istituto (qualita@issvigano.edu.it); 
 
- caricati sul Registro Elettronico seguendo questo percorso: Classe viva – Registro classi – 

scegliere la classe aprendo il Registro personale alla voce Lezioni oppure Assenze – nelle 
icone in alto scegliere Programma – aprire la cartella Progettazione delle attività – in fondo 
alla pagina caricare il file in Carica pdf. 

 

Prego i docenti di attenersi scrupolosamente alle suddette indicazioni, necessarie per 
l’archiviazione e il reperimento dei documenti. 
 
Ringrazio per la collaborazione. 
 
 
Merate, 15/10/2025 
 

 
 
                                                                  Il Dirigente Scolastico 
                                                                     Carmen Saffioti 
 
 

 


