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Circolare n. 113       
  

           Ai docenti 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
Oggetto: disponibilità a prestare supplenze a pagamento. 
 
 
Si invitano i docenti interessati a comunicare via e-mail alla segreteria docenti, entro SABATO 
25 OTTOBRE 2025, la propria disponibilità (giorno e ora), per la durata dell’intero anno 
scolastico, ad effettuare supplenze oltre il proprio orario di servizio. 
 
Per quanto riguarda la prima ora, viene richiesta la disponibilità per i giorni di LUNEDÌ, 
MARTEDÌ, MERCOLEDÌ, GIOVEDÌ E VENERDÌ. Tale disponibilità comporta l’obbligo di 
presenza in Istituto per l’intera ora. Sempre per quanto riguarda la prima ora, verranno accolte 
al massimo una disponibilità per giorno della settimana. 
La contrattazione di Istituto potrà eventualmente stabilire per la prima ora una indennità di 
flessibilità forfetaria.  

 
L’effettuazione della supplenza dà diritto al pagamento della retribuzione straordinaria nella 
misura prevista dalla normativa vigente. 
L’accettazione delle disponibilità e l’assegnazione delle supplenze avverrà, nei limiti del 
possibile, secondo un criterio di rotazione. 
Distinti saluti. 
 
Merate, 22.10.2025 

 
                                                    Il Dirigente Scolastico 

                                                  Carmen Saffioti 
 

 
 
 

 


