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Circolare n. 475 Ai Docenti
Oggetto: Trasmissione rendicontazioni attivita FIS - Progetti - Relazione Finale Progetti.

Per rendicontare progetti e attivita e per trasmettere la Relazione Finale Progetti per 'a.s. 2025/26, € necessario
accedere al sito dell’Istituto nell’area riservata — sezione progetti.

I moduli per la rendicontazione delle attivita sono:
- RENDICONTAZIONE ATTIVITA’ E INCARICHI il modulo dovra essere compilato DA TUTTI i docenti.

Coloro che non hanno partecipato a nessuna attivita barreranno sul modulo la casella apposita, dichiarando di
NON avere effettuato alcuna attivita.

Su questo modulo alla lettera A, i docenti che hanno partecipato ai progetti indicheranno il progetto e barreranno
solo la casella relativa a “collaboratore”: le ore saranno rendicontate dai responsabili di progetto con apposito
modulo. I responsabili invece, oltre a barrare la casella “responsabile” e ad indicare il progetto, dovranno
compilare il modulo “Rendicontazione responsabili di progetto”.

Le funzioni strumentali dovranno compilare la sezione corrispondente alla lettera B del modulo di
“Rendicontazione Attivita e Incarichi” e indicare I'area relativa alla funzione ricoperta. Per il pagamento delle
ore dei docenti che li hanno coadiuvati nelle attivita, sara necessario che ogni funzione strumentale indichi
attraverso il modulo “Rendicontazione responsabili di progetto” tutte le ore di supporto effettuate dai singoli
docenti. Per le lettere C D E, F, i docenti compileranno indicando, dove richiesto, la classe, le ore o il tipo di
attivita, oppure semplicemente barrando la casella per le attivita che non richiedono indicazioni specifiche.

- RENDICONTAZIONE RESPONSABILI DI PROGETTO
I responsabili di progetto dovranno compilare il modulo indicando per OGNI progetto il nome e il numero
delle ore effettuate da tutti i docenti che hanno collaborato.

- RELAZIONE FINALE PROGETTO il modulo "MO 24.02 - Relazione finale progetto” reperibile sempre nella sezione
progetti, dovra essere compilato dai responsabili per ogni singolo progetto attuato ed inviato via mail
segreteria.amministrativa@issvigano.edu.it

Tutti i moduli di rendicontazione devono essere inviati entro il 31 MAGGIO 2026.

Chi non avesse ricevuto o non trovasse piu le credenziali per I'accesso al sito, puo contattare I’Ufficio Tecnico
(Marra Giovanni) anche via mail.

Si ricorda che i moduli di rendicontazione sono indispensabili agli uffici per procedere alla liquidazione dei compensi. Chi

non dovesse presentare i moduli nei tempi stabiliti, sara liguidato dopo I'inizio del nuovo anno scolastico.

Per qualsiasi informazione o chiarimento rivolgersi alla segreteria amministrativa o via mail al seguente indirizzo
segreteria.amministrativa@issvigano.edu.it

NOTA BENE: Le ore previste per le varie attivita sono indicate nel contratto collettivo di istituto reperibile nella sezione
“amministrazione trasparente” del sito di istituto al sequente link:

https://web.spaggiari.eu/sdg2/Documenti/LCII0003/197308019

I compensi relativi al FIS e progetti a carico del Bilancio di Istituto, debitamente rendicontati, saranno liquidati entro il
31 di agosto salvo ritardi nell’accredito fondi da parte del MIM.

Cordiali saluti.
Merate, 12 maggio 2026

Il Dirigente Scolastico
Carmen Saffioti
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