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Circolare n. 536 

Ai docenti di ruolo in servizio 1° settembre 2026 

p.c. 

Segreteria Area personale 

DSGA 

 

Oggetto: rilevazione della disponibilità dei docenti titolari a svolgere ore aggiuntive oltre l'orario 

d'obbligo (spezzoni orari inferiori a 7 ore) – a.s. 2026/2027. 

Si comunica che, in attuazione della nota del Ministero dell'Istruzione e del Merito – Dipartimento 

per il sistema educativo di istruzione e di formazione, Direzione generale per il personale scolastico 

– prot. AOODGPER n. 16054 del 19 giugno 2026, recante “Gestione degli spezzoni inferiori a 7 ore 

nella scuola secondaria – ulteriori indicazioni operative”, ed in raccordo con la nota prot. DGPER 

11814 del 6 maggio 2026 e con l'Ordinanza Ministeriale n. 27 del 16 febbraio 2026, questa 

Istituzione Scolastica deve procedere alla rilevazione formale della disponibilità di tutti i docenti 

titolari a svolgere ore aggiuntive oltre l'orario d'obbligo, nei limiti e con le modalità di seguito 

indicate (Fase 0 della procedura ministeriale). 

Tutt i i docenti titolari nell'Istituzione Scolastica per l'a.s. 2026/2027, compresi i docenti che 

hanno ottenuto la mobilità in ingresso, sono invitati a comunicare la propria disponibilità a 

svolgere ore aggiuntive oltre l'orario d'obbligo, fino a un massimo di 6 ore, nelle classi di 

concorso (ovvero sul sostegno) per le quali sono in possesso dell'abilitazione o della 

specializzazione. 

La rilevazione deve riguardare tutte le classi di concorso presenti nell'Istituto, indipendentemente 

dall'esistenza, al momento attuale, di spezzoni orari pari o inferiori a 6 (sei) ore. 

I docenti interessati dovranno far perseguire alla scuola la dichiarazione di disponibilità, utilizzando 

il modulo allegato alla presente circolare, debitamente compilato e firmato, secondo una delle 

seguenti modalità: 

• consegna a mano in segreteria didattica/personale; 

• invio tramite e-mail all'indirizzo: segreteria@issvigano.edu.it 

 
L’oggetto della mail deve indicare: disponibilità docenti a svolgere ore aggiuntive fino a 6. 

Il modulo dovrà essere presentato, a pena di esclusione dalla rilevazione, entro e non oltre il giorno 

15 luglio 2026, entro le ore 10,00. 
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La mancata presentazione del modulo entro il termine indicato sarà interpretata come 

indisponibilità da parte del docente interessato, ai sensi della nota ministeriale citata. 

Si precisa che la dichiarazione di disponibilità non comporta l'automatica attribuzione di ore 

aggiuntive. L'assegnazione effettiva delle ore, infatti, dipenderà dall'esito delle successive fasi di 

competenza degli Uffici territoriali (Fasi 1-4 della procedura ministeriale) e sarà disposta dal 

Dirigente Scolastico, a partire dal 1° settembre 2026, secondo l'ordine di priorità stabilito dalla nota 

ministeriale, e precisamente: 

1. attribuzione interna ai docenti in servizio in possesso della specifica abilitazione o 

specializzazione, nel seguente ordine: 

a. docenti con contratto a tempo determinato aventi titolo al completamento; 

b. docenti con contratto a tempo indeterminato con orario completo; 

c. docenti con contratto a tempo determinato con orario completo; 

2. attribuzione a docenti con contratto a tempo determinato tramite scorrimento della I e 

della II fascia di istituto; 

3. attribuzione interna ai docenti in servizio sprovvisti dell'abilitazione/specializzazione, ma in 

possesso del prescritto titolo di studio, secondo lo stesso ordine di cui al punto 1; 

4. attribuzione a docenti con contratto a tempo determinato tramite scorrimento della III 

fascia di istituto. 

Riferimenti legislativi: 

• Nota MIM-DGPER prot. n. 16054 del 19 giugno 2026; 

• Nota MIM-DGPER prot. n. 11814 del 6 maggio 2026 (“nota sulle supplenze”); 

• Ordinanza Ministeriale n. 27 del 16 febbraio 2026. 

Si invitano i Sigg. Docenti a prendere visione della presente circolare e a presentare la dichiarazione 

allegata, ove di interesse, nei termini sopra indicati. 

 

Allegato: modulo di dichiarazione di disponibilità. 

 
 

DIRIGENTE SCOLASTICA 

             Carmen Saffioti 
Merate,29/06/2026 
 
 

http://www.issvigano.edu.it/

